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01. EINFÜHRUNG 

Das PflegeWiki ist Deine Plattform, um Wissen rund um die Pflege zu erhalten, egal ob 
Du privat oder beruflich pflegend tätig bist, Student oder Studentin oder Auszubildende 
oder Auszubildender im Pflegebereich bist.  

Hier findest Du eine Fülle von Informationen, die Dir helfen, Dein pflegerisches Wissen 
zu erweitern, zu vertiefen und auf dem neuesten Stand zu halten. Unsere Inhalte sind 
speziell darauf ausgerichtet, Dir als Pflegeperson, Studierende oder Studierender oder 
Auszubildende oder Auszubildender in der Pflegebranche eine wertvolle Unterstützung 
zu bieten. Auch als Privatperson kannst Du von unseren Ressourcen profitieren und 
Dein Wissen erweitern. 

Durchsuche unser PflegeWiki nach Deinen spezifischen Interessen oder nutze unsere 
Themenwelt, um gezielt nach relevanten Informationen zu suchen. Du möchtest Dein 
Wissen auffrischen, vertiefen oder Dir pflegerisches Wissen aneignen?  

Und vergiss nicht, in unsere spannenden Podcasts reinzuhören! Dort erwarten Dich 
zusätzliche Einblicke und spannende Diskussionen zu verschiedenen pflegerischen 
Themen. 

Trete ein in die Welt des PflegeWissens und nutze das PflegeWiki als Deine erste 
Anlaufstelle für alle Fragen rund um die Pflege. 

Im Folgenden möchten wir Dir als Benutzerin und Benutzer des PflegeWikis einen 
Leitfaden mitgeben, um einen einfachen Einstieg zu ermöglichen. 

01.01 AKTIVE MITGESTALTUNG 

Möchtest du dein pflegerisches Wissen teilen und anderen helfen?  

Hier im PflegeWiki hast du die Chance, als Autorin oder Autor anderen zu helfen und 
dein Wissen zu veröffentlichen.  

Dann springe gleich zum Kapitel 09, wo erläutert wird, wie Du als Autorin oder Autor 
mitwirken kannst. 

Oder vielleicht möchtest du als Interviewpartnerin oder Interviewpartner auftreten 
und deine Erfahrungen mit der Welt teilen? Dann sieh Dir Kapitel 08 an. 

Ein redaktionelles Gremium sorgt dafür, dass unsere Beiträge von höchster Qualität 
sind, indem es aus Expertinnen und Experten der Wissenschaft, Pädagogik, 
Management sowie Pflege besteht. Mach mit und werde Teil dieser wertvollen 
Community! 



 
 
 
 

 
5 19.09.2024 Version 1.0 

Benutzerleitfaden - Allgemeine 
Hinweise zum PflegeWiki 

02. ALLGEMEINE HINWEISE ZUM PFLEGEWIKI 

 

Damit das PflegeWiki für alle zugänglich ist, ist es barrierefrei gestaltet. Dies wird 
erreicht durch eine klare Navigation, verstellbare Schriftgrößen, leicht verständliche 
Sprache und deutliche Designs aus. 

Die Schriftgröße kannst Du wie folgt verändern: 

Um die Schriftgröße zu vergrößern, drücke die Tasten Strg und Plus gleichzeitig auf 
deiner Tastatur. Um die Schriftgröße zu verkleinern, drücke Du Strg und Minus 
gleichzeitig. 
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03. ERSTE SCHRITTE: ZUGANG ZUM PFLEGEWIKI 

Um auf das PflegeWiki zuzugreifen, klicke auf den folgenden Link: 

www.PflegeWiki.de 

Du wirst direkt zur Startseite weitergeleitet. 

Das Beste daran ist, dass Du dich nicht einloggen musst, um die meisten Inhalte zu 
sehen. Du kannst also ganz unkompliziert und ohne Benutzerkonto auf alle öffentlich 
zugänglichen Seiten und Informationen zugreifen. So hast Du schnell und einfach die 
Infos, die Du brauchst. 
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04. NAVIGATION 

04.01 MENÜ 

Auf der linken oberen Seite befindet sich das Menü, welches alle Seiten und Ordner 
vom PflegeWiki in einer strukturierten Baumansicht anzeigt. Mit klick auf den 
Seitennamen öffnet sich die gewünschte Seite. Zurück zur Übersicht kommt man mit 

klick auf . 

 

Abbildung 1: Menü 

04.02 SUCHFUNKTION 

Du hast zwei Möglichkeiten nach Beiträgen zu suchen: 

1. Textsuche 
2. Tag-Suche 

 

04.02.01 TEXTSUCHE 

In der Menüleiste oben, neben der Lupe , kannst Du Deinen Suchbegriff 
oder Teil eines Wortes (mindestens zwei Zeichen) eingeben. Dadurch werden alle 
Beiträge angezeigt, die diese Zeichenfolge entweder im Titel, in der Kurzbeschreibung, 
im Tag oder im Text enthalten. Auch die Titel und Beschreibungen der Podcasts 
werden durchsucht. 
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Abbildung 2: Textsuche 

 

04.02.02 TAGS 

Eine weitere Möglichkeit besteht darin, nach Tags zu suchen. Klicke dazu auf das 

Symbol  in der Menüleiste rechts neben der Lupe.  

Links in der Leiste werden Dir dann alle verfügbaren Tags angezeigt. Wenn Du den Tag 
auswählst, der für Dich interessant ist, werden Dir alle Beiträge mit diesem Tag rechts 
angezeigt.  

 

Abbildung 3: Tag-Suche 

Du kannst die Suchergebnisse nach Titel, Datum der letzten Änderung, 
Erstellungsdatum oder dem Pfad sortieren. Wenn du die Tag-Suche verwendest, 
kannst du zusätzlich nach einem bestimmten Text innerhalb der Beiträge suchen, die 
mit dem gewünschten Tag versehen sind. Dabei wird nur im Titel und in der 
Kurzbeschreibung gesucht. 

Du kannst auch mehr als ein Tag auf einmal markieren, dann werden nur Beiträge 
angezeigt, die alle markierten Tags enthalten. 
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04.03 ÜBER DEN AUTOR 

Die Autorin oder Autor eines Beitrags kann wählen, ob ihr oder sein Profil öffentlich 
zugänglich sein soll. Wenn sie oder er dem öffentlichen Profil zugestimmt hat, kannst 
Du durch Klicken auf seinen Namen in der Box „Zuletzt bearbeitet von“ ihr oder sein 
Profil einsehen und alle von der Person veröffentlichten Beiträge. 

 

Abbildung 4: Profil einsehen 

 

Abbildung 5: Profil 
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05. KOMMENTARE VERFASSEN 

Auf allen Seiten hast Du die Möglichkeit, einen Kommentar zu hinterlassen. Dafür 
musst Du deinen Namen und eine E-Mail-Adresse angeben. Wenn Du ein Profil hast, 
werden diese Daten automatisch aus deinem Profil übernommen. 

 

Abbildung 6: Kommentar verfassen 

Nachdem du Deinen Kommentar gepostet hast, ist er zunächst nicht sichtbar. Das liegt 
daran, dass die Admins ihn erst prüfen müssen, um keine unangemessenen Inhalte zu 
veröffentlichen. Sofern sie an deinem Kommentar nichts zu beanstanden haben, wird 
er ggf. angepasst und dann auch zeitnah veröffentlicht. 
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06. NEWSLETTER 

Du kannst dich stets auf dem Laufenden halten, indem Du unseren Newsletter 
abonnierst. Gehe dazu einfach in der Navigation auf „Newsletter“, trage deine E-Mail in 
das entsprechende Feld ein und klicke auf „Subscribe“.  

 

Abbildung 7: Newsletter 

Auf der gleichen Seite kannst du dich auch von unserem Newsletter wieder abmelden. 
Dazu gib Deine E-Mail ein und drücke auf „Unsubscribe“. 
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07. KONTAKT 

Hast Du Fragen oder Anregungen zum PflegeWiki? Oder möchtest Du mitwirken bei 
einem unserer Podcasts? Dann melde Dich bei uns über das Kontaktformular im 
Pflegewiki. 

07.01 KONTAKTFORMULAR 

Um uns eine E-Mail zu senden, klicke in der linken Navigationsleiste auf „Kontakt. 
Dadurch wird das folgende Kontaktformular geöffnet 

 

Abbildung 8: Kontaktformular 

Bitte trage deinen Vor- und Nachnamen, deine E-Mail-Adresse, sowie deine Nachricht 
ein und drücke auf „Absenden“. 
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08. MITWIRKEN ALS INTERVIEWPARTNERIN ODER 

INTERVIEWPARTNER 

Bist Du in der Pflege tätig oder als Wissenschaftler bzw. Akademiker in der Pflege 
aktiv? 

Hättest Du Lust als Interviewpartnerin oder Interviewpartner bei einem unserer 
Podcasts mitwirken? Dann suchen wir Dich! Melde Dich bei uns über das 
07.01Kontaktformular (siehe Kapitel 07.01). 
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09. MITWIRKEN ALS AUTORIN ODER AUTOR 

Es freut uns, dass Du dein pflegerisches Wissen teilen und anderen helfen möchtest. 

Bevor Du deinen ersten Beitrag veröffentlichen kannst, musst du dich noch als Autorin 
oder Autor registrieren (siehe Kapitel 09.02). Wir nehmen dann Kontakt zu Dir auf. 

09.01 AN- UND ABMELDUNG 

Um dich zu identifizieren, musst Du dich erst im PflegeWiki anmelden. Dies geht nur, 
wenn Du schon ein Konto angelegt hast (siehe Kapitel 09.02).   

Zum Anmelden klicke auf das Icon  oben rechts und du wirst zur folgenden Seite 
weitergeleitet 

Fülle deine Login Daten aus und klicke auf „Anmeldung“. 

09.02 REGISTRIERUNG ALS AUTORIN ODER AUTOR 

Du kannst dich als Autor oder Autorin registrieren, indem Du auf das Icon  oben 
rechts klickst. Du wirst dann zur Anmeldeseite weitergeleitet.  

 

Hier auf „Als Autor:in registrieren“ klicken und das sich anschließende öffnende 
Formular ausfüllen: 

Abbildung 9: Anmeldung 



 
 
 
 

 
15 19.09.2024 Version 1.0 

Benutzerleitfaden - Mitwirken als 
Autorin oder Autor 

 

Abbildung 10: Registrierung 

Der Autorenvertrag muss akzeptiert werden, bei Klick auf den Text “Autorenvertrag“ 
kann er heruntergeladen werden.  

09.03 BEITRÄGE ERSTELLEN 

Um Beiträge schreiben zu können, musst Du im PflegeWiki angemeldet sein (siehe 
Kapitel 09.01) und als Autorin oder Autor registriert sein (siehe Kapitel 09.02). 

Dann kannst Du einen neuen Beitrag schreiben, indem Du auf das Icon  im Header 
klickst:  

 

Anschließend, kannst Du Deinen bevorzugten Editor auswählen. Wir empfehlen den 
Visual Editor. 
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Abbildung 11: Editor Auswahl 

Danach kannst Du noch einen Titel und eine Kurzbeschreibung für deinen Beitrag 
eingeben und bei Bedarf Tags erstellen. 

 

Abbildung 12: Beitragseinstellungsseite 

Anschließend kannst Du deinen Beitrag verfassen. Es ist auch möglich Links und 
Bilder einzufügen. 

 

Abbildung 13: Beitrag verfassen 

09.03.01 BEITRÄGE FREIGEBEN 

Damit wir wissen, wann Du fertig mit deinem Beitrag bist, musst Du ihn noch 
freigeben. Dazu navigiere zu der Beitragsseite und klicke auf den Button „Freigeben“. 
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Abbildung 14: Beitrag freigeben 

Sobald Du deinen Beitrag freigegeben hast, erscheint über dem Beitrag anstatt des 
„Freigeben“-Knopf der Text „freigegeben am“ mit dem Freigabedatum. 

 

Abbildung 15: Freigegebener Beitrag 

Nachdem Du deinen Beitrag freigegeben hast, wird er durch unser redaktionelles 
Gremium (Vertreter der Wissenschaft, Pädagogik, Management und Pflege) anhand 
standardisierter Kriterien geprüft. 

 Hier kannst Du die Bewertungskriterien transparent einsehen. 

Sobald das Gremium den Beitrag freigegeben hat, wird er sofort veröffentlich. Sobald 
der Beitrag veröffentlicht ist, kann er nicht mehr bearbeitet werden. 

 

09.03.02 TAGS ERSTELLEN 

Tags können auf der Beitragseinstellungsseite entfernt oder hinzugefügt werden. Um 
zur Beitragseinstellungsseite zu gelangen, klicke im Bearbeitungsmodus des Beitrags 

auf das . Unten im Bereich "Kategorisierung" werden alle vorhandenen Tags 
angezeigt, sobald Du anfängst zu tippen. Du kannst aber auch neue Tags erstellen, 
wenn Du möchtest. 
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Abbildung 16: Tag einfügen 

Nun kannst Du loslegen deinen Beitrag zu schreiben:  

 

Abbildung 17: Beitrag schreiben 

09.03.03 DATEIEN ANHÄNGEN 

Um einem Beitrag eine Datei anzuhängen, klicke im Bearbeitungsmodus auf das Icon 

. Im sich öffnenden Fenster drücke auf „Durchsuchen“ und wähle die Datei von 
deinem Rechner aus. Nachdem Du die Datei ausgewählt hast, drücke auf „Hochladen“. 
Die Datei erscheint dann unter den verfügbaren Dateien. Wähle sie aus und klicke auf 
„Einfügen“. 

 

Abbildung 18: Datei anhängen 
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09.04 PROFIL 

Dein Profil ist durch Klick auf das Icon  in der oberen Rechten Ecke zu erreichen. 

 

09.04.01 PROFIL ÄNDERN 

Wenn Du eingeloggt bist, kannst Du Deine persönlichen Informationen und dein 
Passwort ändern, sowie dein Profil öffentlich zugänglich machen. 

 

Nach den gewünschten Änderungen oben rechts auf „Speichern“ drücken. 

Beachte: Die Felder „LinkedIn“ und „Xing“ prüfen, ob gültige Links zu den jeweiligen 
Websites eingegeben wurden. 

09.04.02 PROFIL VERÖFFENTLICHEN/ VERBERGEN 

Falls Du zustimmst, können andere Nutzer dein öffentliches Profil erreichen, indem sie 
bei Beiträgen, die Du geschrieben hast, auf deinen Namen klicken. Dabei ist deine 
Telefonnummer nie für andere sichtbar.  

Um dein Profil zu veröffentlichen oder zu verbergen, gehe auf dein Profil und aktiviere 
bzw. deaktiviere unter Einstellungen "Öffentliches Profil", indem Du den Schieberegler 

Abbildung 19: Profil Einstellungen 
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nach rechts bzw. links schiebst und auf „Speichern“ klickst. Standardmäßig ist dein 
Profil verborgen. 

 

Folgende Felder sind öffentliche einsehbar: 

 

Abbildung 20: Öffentliches Profil 
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